石家庄医学高等专科学校附属医院
内网办公中心使用教程（手机端）
1、 办公中心登录账号密码
登录的账号密码按照各部门设置各分配一个，请各部门安排人员到信息中心领取。
2、 登录方式
直接输入内网链接：http://nw.sjzmchospital.cn/进入登录界面
[image: e0ffc86062e1cfb2d9b649200afe9c2][image: dd43d68a6e66084c87599466134463f]

点击登录进入首页，主要包含：科室导航栏，院内新闻，通知公告，会议室预约，下载专栏，员工风采，学习分享七部分。
    下载专栏：点选科室可查看该科室相关的下载内容。
  点击导航栏的科室名称可进入该科室内页，查看该科室所有栏目及内容：工作职责，规章制度，通知公告，院务公开，下载专栏等详细内容（后期可根据科室特点进行调整）。



3、 会议室预约与取消方法
步骤1.进入内网首页点击会议室预约链接图标
[image: 1695608273996]

步骤2.现下图界面：选择好预约日期，点击相关的会议室与时间段空白格。


[image: 90a7c202e06d30d98ff739a5f9e86fd][image: 8dfd887a5758b8fc50af178e517258b]

步骤4.选择具体的会议时间段，填写科室名称与会议名称，点击提交。
注意：灰色部分表示已经预约成功，无法二次预约。
[image: 72b1b45902e782f6f3cc6f0c5b3b109]
步骤4.会议室预约取消：点击我的预约记录→点击要撤销的预约信息
[image: 1b048494bad60c0a5161b5c5b9a58b2]
→点击确定，成功撤销会议室预约。

[bookmark: _GoBack][image: bb850518dd51be507974dd5612fa454]
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